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1. Общие положения 
 

1.1. Настоящий порядок приема, основания отчисления, перевода и 

восстановления слушателей в Автономной некоммерческой организации 

дополнительного профессионального образования «ЭН+ УНИВЕРСИТЕТ» (Далее 

по тексту – АНО ДПО «ЭН+ УНИВЕРСИТЕТ») по дополнительным 

профессиональным программам и основным программам профессионального 

обучения (далее по тексту – Порядок) является локальным нормативным актом и 

регламентирует порядок, основания отчисления, перевода и восстановления 

слушателей в – АНО ДПО «ЭН+ УНИВЕРСИТЕТ». 

1.2. Настоящий Порядок разработан в соответствии со следующими нормативными 

правовыми актами: 

– Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

– приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 

01.07.2013 № 499, «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным профессиональным 

программам»; 

– приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 14.07.2023 № 

534 «Об утверждении перечня профессий рабочих, должностей служащих, по 

которым осуществляется профессиональное обучение»; 

– приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 

18.04.2013. № 292 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по основным программам профессионального 

обучения»; 

– Законом Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав 

потребителей»; 

– Уставом АНО ДПО «ЭН+ УНИВЕРСИТЕТ» и иными локальными нормативными 

актами, регламентирующими образовательную деятельность АНО ДПО «ЭН+ 

УНИВЕРСИТЕТ». 

2. Порядок приема слушателей 
 

2.1. Прием на обучение по программам профессионального обучения и 

дополнительного профессионального образования проводится по личным 

заявлениям. 

К заявлению (Приложение 1 к Порядку) о приеме на обучение дополнительно 

прилагаются следующие документы: 

2.1.1. для слушателей по программам профессионального обучения: 

– согласие на обработку персональных данных (Приложение 2 к Порядку). 

К освоению основных программ профессионального обучения по программам 

профессиональной подготовки по профессиям рабочих, должностям служащих 

допускаются лица различного возраста, в том числе не имеющие основного общего 

или среднего общего образования, включая лиц с ограниченными возможностями 

здоровья; 

– при приеме на профессиональное обучение, слушатель проходит обязательные 

предварительные медицинские осмотры (обследования) в порядке, установленном 

по соответствующей должности или специальности. 
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2.1.2. для слушателей по программам дополнительного профессионального 

образования: 

 – заполненная форма Согласия на прохождение обучения в АНО ДПО «ЭН+ 

УНИВЕРСИТЕТ»; 

– согласие на обработку персональных данных; 

– копия документа государственного образца о среднем профессиональном и (или) 

высшем образовании; 

– для лиц, завершающих обучение по программам среднего профессионального и 

(или) высшего образования - справку учебного заведения об обучении данных лиц 

и копию учебной карточки студента, заверенные в установленном порядке по месту 

обучения; 

2.2.  При подаче заявления слушатель должен ознакомиться с документами, 

регламентирующими образовательную деятельность в АНО ДПО «ЭН+ 

УНИВЕРСИТЕТ» и заверить факт ознакомления своей подписью. 
 

3. Порядок и основания перевода слушателей 
 

3.1. Перевод слушателей из одной группы в другую возможен при наличии 

частичного соответствия содержания учебного плана и объема программ обучения. 

3.2. Перевод в другую группу проводится по приказу директора АНО ДПО «ЭН+  

УНИВЕРСИТЕТ» при наличии вакантных мест и на основании личного заявления 

слушателя, при условии, что он не подлежит отчислению. 
 

4. Порядок и основание отчисления 
 

4.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением 

(окончанием обучения) слушателей из группы профессионального обучения по 

следующим причинам: 

– в связи с завершением профессионального обучения при условии успешного 

прохождения итоговой аттестации и присвоения слушателю профессии или 

разряда; 

– в связи с завершением профессионального обучения при неявке слушателя на 

повторную итоговую аттестацию в ускоренный срок или случае повторного 

непрохождения итоговой аттестации. 

4.2. Образовательные отношения со слушателями могут быть прекращены 

досрочно в следующих случаях: 

– по инициативе слушателя (представления личного заявления слушателя на 

отчисление по каким – либо личным обстоятельствам); 

– по инициативе АНО ДПО «ЭН+ УНИВЕРСИТЕТ»:  

– в случаях совершения слушателей действий, грубо нарушающих правила 

внутреннего распорядка, невыполнения слушателем учебного плана, отсутствия на 

занятиях без уважительной причины; 

– по обстоятельствам, не зависящим от воли слушателя и АНО ДПО «ЭН+ 

УНИВЕРСИТЕТ», в том числе в случае ликвидации АНО ДПО «ЭН+ 

УНИВЕРСИТЕТ», невозможности дальнейшего обучения, связанной с состоянием 

здоровья слушателя, призыва слушателя на военную службу в порядке, 

установленным Федеральным законом от 28. 03.1998 года № 53–ФЗ «О воинской 
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обязанности и военной службе», а также если в отношении слушателя вынесен 

приговор суда, предусматривающий такой вид наказания, как лишения свободы. 

4.3. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе 

слушателя не влечет для него каких–либо дополнительных, в том числе 

материальных, обязательств перед АНО ДПО «ЭН+ УНИВЕРСИТЕТ». 

4.4. Основанием для прекращения образовательных отношений являются приказ 

АНО ДПО «ЭН+ УНИВЕРСИТЕТ» об отчислении слушателя из групп обучения. 

Приказ об отчислении слушателей в связи с завершением профессионального 

обучения издается на основании протокола заседания квалификационной 

комиссии. Приказ об отчислении слушателей в связи с завершением 

профессионального обучения издается после успешного прохождения итоговой 

аттестации с присвоением соответствующей квалификации, а также в случае 

неявки на повторную итоговую аттестацию. 

4.5. Основаниями для приказа о досрочном отчислении слушателей из групп 

профессиональной подготовки в зависимости от причин отчисления являются: 

– личное заявление слушателя (по собственному желанию, по семейным 

обстоятельствам, по болезни, – с предъявлением медицинской справки); 

– акт (в случае отчисления за систематическую неуспеваемость, в случаях 

совершения слушателями действий, грубо нарушающих правила внутреннего 

распорядка, невыполнения слушателями учебного плана, отсутствия на занятиях 

без уважительной причины в течение длительного времени); 

– в случаях, не зависящих от воли слушателя в АНО ДПО «ЭН+ УНИВЕРСИТЕТ», 

на основании документа, подтверждающего невозможность дальнейшего 

прохождения обучения. 

4.6. Не допускается отчисление слушателей по инициативе АНО ДПО «ЭН+ 

УНИВЕРСИТЕТ» во время их болезни и отсутствия по уважительной причине. 
 

5. Восстановление слушателей 
 

5.1. Лицо, отчисленное из АНО ДПО «ЭН+ УНИВЕРСИТЕТ» по инициативе 

слушателя до завершения освоения образовательной программы, имеет право на 

восстановление для обучения в этой организации при наличии в ней свободных 

мест и с сохранением прежних условий обучения. 

5.2. Восстановление осуществляется по личному заявлению слушателя. 

Решение о восстановлении принимает директор/ заместитель директора по 

организационному развитию АНО ДПО «ЭН+ УНИВЕРСИТЕТ» при наличии 

вакантных мест. 

5.3. Лицо, отчисленное по инициативе АНО ДПО «ЭН+ УНИВЕРСИТЕТ» 

вследствие нарушения им правил, установленных локальными документами 

организации, восстановлению не подлежит. 

5.4. Основанием для восстановления слушателя является приказ директора АНО 

ДПО «ЭН+ УНИВЕРСИТЕТ». 
 

6. Заключительные положения 
 

6.1. Спорные вопросы по отчислению, восстановлению и переводу слушателей, 
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возникающие между слушателями и АНО ДПО «ЭН+ УНИВЕРСИТЕТ» 

принимаются комиссионным решением, в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 
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Приложение 1 к Порядку 

Форма бланка заявления 
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Приложение 2 к Порядку 

Форма Согласия на обработку персональных данных 
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